

Facturen vanaf januari 2004

Vanaf 1 januari 2004 zijn de factuureisen in Europa geharmoniseerd volgens richtlijnen, die drie jaar geleden in Europees verband zijn aangenomen. In alle EU‑lidstaten moeten voortaan dezelfde gegevens op een BTW‑factuur vermeld worden. Voor u als ondernemer geven de richtlijnen duidelijkheid over de informatie, die moet worden vermeld op de facturen die u verzendt. Anderzijds geven deze richtlijnen ook aan, welke informatie op de facturen moet staan die u van uw leveranciers ontvangt. In dit artikel wordt ingegaan op de nieuwe factuureisen.

Binnen de BTW‑regelgeving neemt de factuur een centrale plaats in. De factuur is voor de belastingplichtige het instrument om zijn recht op aftrek te laten gelden. Voldoet een factuur niet aan de regels, dan geeft deze geen recht op aftrek van voorbelasting! Tot vorig jaar golden in de diverse lidstaten van de EU behoorlijke verschillen in de regelgeving met betrekking tot het factureren. De nieuwe richtlijn van de Raad van de Europese Unie maakt aan deze situatie een eind. De verschillende lidstaten van de Europese Unie moeten op basis van de zogenoemde factureringsrichtlijn verplicht een aantal wijzigingen doorvoeren in hun BTW‑wetgeving. Op grond van die richtlijn wordt ook de Nederlandse BTW‑wetgeving aangepast, wat onder meer een beperkte uitbreiding van de verplichte factuurgegevens tot gevolg heeft.

Europese richtlijn

Alvorens in te gaan op de Nederlandse situatie worden eerst de factuurvoorschriften behandeld zoals deze voortvloeien uit de Europese richtlijn. Elke factuur moet aan een aantal administratieve eisen voldoen. 

Daaronder vallen de vermelding van:

-
De naam en het volledige adres van de belastingplichtige en zijn opdrachtgever/afnemer.

-
Een opvolgend factuurnummer, met een of meer reeksen. Zo mag een onderneming met filialen A en B voor het ene filiaal een reeks gebruiken die begint met 1000 en voor het andere met 2000. Een factuur die om welke reden ook niet wordt verzonden moet zijn nummer behouden.

-
De factuurdatum. Nieuw is dat ingeval de uitreikingsdatum van de factuur afwijkt van de datum waarop de goederen zijn geleverd of waarop de diensten zijn verricht, ook deze laatste datum op de factuur moet worden vermeld.

-
Datum van een eventuele vooruitbetaling; ook dit is nieuw. Omdat voor elke vooruitbetaling tegenwoordig ook een factuur opgesteld moet worden, wordt hier de factuurdatum bedoeld, die op de factuur-voor-vooruitbetaling staat vermeld of waarop de vooruitbetaling heeft plaatsgevonden.

-
BTW‑nummer van de leverancier of dienstverrichter. Dit nummer heeft altijd 14 posities, bijvoorbeeld NL000246897B01. Dit is in zoverre een uitbreiding dat dit onder de oorspronkelijke wetgeving ook al vereist was als er sprake was van een beperkte hoeveelheid diensten en intracommunautaire leveringen.

-
BTW‑nummer van de afnemer, maar alleen als de BTW‑heffing naar de afnemer is verlegd.

-
BTW‑nummer van de belastingplichtige in het land waar de eigen goederen naar worden overgebracht; deze nieuwe eis geldt alleen als er sprake is van een grensoverschrijdende transactie.

-
BTW‑nummer, naam en adres van een fiscaal vertegenwoordiger, indien van zo'n vertegenwoordiger gebruik wordt gemaakt en deze tot betaling van de BTW is verplicht.

Vermelding van omschrijvingen en BTW

Wat betreft de geleverde goederen en verrichte diensten moet op de factuur de volgende informatie voorkomen:

-
Een omschrijving van de goederen of de diensten waaruit de aard van de goederen of diensten blijkt.

-
De hoeveelheid geleverde goederen of anders de omvang van de verrichte diensten.

-
De eenheidsprijs exclusief BTW plus de maatstaf voor het BTW-tarief of vrijstelling. Ook eventuele vooruitbetalingskortingen, prijskortingen en ‑rabatten moeten worden vermeld voorzover die niet in de eenheidsprijs zijn inbegrepen. Deze eisen zijn nieuw.

-
Het te betalen totaalbedrag aan BTW gespecificeerd per toegepast tarief.

-
Het BTW‑bedrag moet voortaan worden uitgedrukt in de munteenheid van de EU-lidstaat waar de levering of dienst wordt verricht, dus in euro's.

-
Een factuur mag in elke valuta worden opgesteld, mits het bedrag van de te betalen belasting in euro's wordt vermeld.

-
Bij levering van gebruikte goederen moet worden vermeld of de margeregeling is toegepast.

Ingeval van BTW-vrijstelling moet op de factuur een verwijzing worden opgenomen naar de BTW‑bepaling, die deze vrijstelling rechtvaardigt. Ook als de afnemer verplicht is tot betaling van de BTW dient op de factuur een verwijzing te worden vermeld naar de BTW‑bepaling die deze verleggingsregeling van toepassing verklaart.

Nederlandse situatie

Om aan de Europese richtlijn te kunnen voldoen is de Nederlandse BTW‑wetgeving op een aantal punten aangepast. Daaruit is voortgekomen dat vanaf 1 januari 2004 de volgende extra vermeldingen op een Nederlandse factuur moeten worden vermeld:

-
BTW‑nummer van de leverancier of dienstverrichter bij binnenlandse levering.

-
BTW‑nummer van belastingplichtige in het land waar de goederen bij buitenlandse levering naar toe gaan.

-
BTW‑nummer, naam en adres van de fiscaal vertegenwoordiger, als deze verplicht is tot betaling van de BTW.

-
BTW‑nummer van de afnemer als de BTW‑heffing naar hem is verlegd. Voor transacties in Nederland, waarbij geen verleggingsregeling van toepassing is, is het dus niet verplicht om het BTW‑nummer van de afnemer te vermelden. In principe is deze eis nieuw, maar hij bestond al langer voor intracommunautaire transacties. De nieuwe regel is onder meer van toepassing bij:


-
onderaanneming en uitlenen van personeel in de bouw, scheepsbouw en bij loonconfectie;


-
levering van een onroerende zaak als koper en verkoper gezamenlijk hebben gekozen om de levering met BTW te belasten;


-
leveringen en diensten die in Nederland plaatsvinden maar worden verricht door een buitenlandse leverancier die geen vaste inrichting in Nederland heeft.


Ingeval van verlegging wordt op de factuur een aantekening omzetbelasting verlegd gemaakt.

Voor enkele categorieën facturen is dispensatie verleend: zij hoeven niet aan de nieuwe regels te voldoen. Deze uitzonderingssituaties gelden onder meer voor benzinebonnen, openbaar- en taxivervoer en horecabonnen.

Elektronisch factureren

De bovengenoemde regels zijn van toepassing op traditionele 'papieren facturen', maar ook op elektronische facturen. Dat kan een factuur in PDF-formaat zijn, die als bijlage bij een e-mail bericht wordt verzonden.

Tegelijk met het invoeren van de nieuwe richtlijnen wordt het mogelijk om in alle EU‑lidstaten gebruik te maken van elektronisch verzonden facturen. Facturen mogen elektronisch worden verzonden als de afnemer daarmee akkoord gaat en een aantal waarborgen in acht worden genomen.

Voor ondernemers in Nederland was die mogelijkheid er al eerder. In april 2001 is de Nederlands wetgeving namelijk al conform de nieuwe factureringsrichtlijn aangepast voor wat betreft de mogelijkheid om elektronisch te factureren. Het is nu toegestaan om - zonder vergunning vooraf - een elektronisch factureringssysteem te hanteren, mits de authenticiteit van de herkomst van de factuur en de integriteit van de inhoud wordt gegarandeerd. De lidstaten mogen voor deze garanties hun eigen methoden goedkeuren. Zo geldt in Nederland dat de authenticiteit van de herkomst en de integriteit van de inhoud gewaarborgd moeten zijn door een goedgekeurde vorm van een elektronische handtekening of een goedgekeurd EDI protocol of een andere methode die door de inspecteur moet zijn aanvaard. In andere gevallen blijft vooroverleg met de Belastingdienst noodzakelijk.

Let op: hoewel elektronische facturering nu is toegestaan is het nog niet duidelijk hoe dit in de praktijk zal gaan werken. Vooral bij internationale leveringen zijn er nog veel onduidelijkheden. Om er zeker van te zijn dat u als afnemer uw BTW terugkrijgt, is het aan te raden om nog even een afwachtende houding aan te nemen en elektronische facturen voorlopig nog te weigeren. Overigens geeft de Belastingdienst begin dit jaar de brochure 'Elektronisch factureren' uit met voorwaarden waaraan een elektronische factuur moet voldoen worden.

Aanvullende regels

Niet alleen aan de factuur zelf worden nieuwe eisen gesteld, ook aan het verzenden ervan.

-
Voor elke vooruitbetaling moet voortaan een factuur worden opgesteld, ongeacht of de betalende partij wel of niet BTW-plichtig is.

-
Als ondernemer bent u voortaan verplicht om aan al uw afnemers, ook aan particulieren, een factuur af te geven. De groepen ondernemers die onder deze regel vallen worden aangewezen door de Belastingdienst. De regel is bijvoorbeeld van toepassing voor een groothandelaar die ook levert aan niet‑ondernemers. De bedoeling van de nieuwe regel is om een betere controle te kunnen uitoefenen op vooral 'zwarte' inkopen.

-
De afnemer mag in naam en voor rekening van de leverancier zelf een factuur opstellen (self-billing) of deze door een derde partij (outsourcing) laten opstellen. Hiervoor geldt wel dat beide partijen dit vooraf moeten zijn overeengekomen en dat de opgestelde facturen wederzijds worden geaccepteerd.

Uw acties

Als ondernemer moet u nagaan of uw facturen per 1 januari 2004 aan deze nieuwe regels voldoen. Indien nodig dient u voor aanpassingen in software, factuur‑ en/of briefpapier te zorgen. Hoewel de Belastingdienst heeft laten weten dat zij coulant zal optreden als de nieuwe regels (nog) niet zijn ingevoerd, bent u beter uit als u uw administratie en facturen zo snel mogelijk aanpast. Daarnaast is het raadzaam om alle bij u binnenkomende facturen te controleren op naleving van de nieuwe regels. Een factuur die namelijk niet aan de nieuwe regels voldoet is voor wat betreft de heffing van de omzetbelasting niet geldig. Dat betekent dus dat zo'n factuur geen recht geeft op aftrek van voorbelasting. Krijgt u een dergelijke factuur binnen, zendt u die dan retour aan de afzender met daarbij het verzoek om een gecorrigeerd exemplaar te sturen. Overigens is het niet meer noodzakelijk om altijd een papieren kopie van de door u verzonden facturen te bewaren. Uw facturen mogen namelijk op elke plaats en op elke gegevensdrager worden opgeslagen, op voorwaarde dat de belastingplichtige op elk moment snel toegang heeft tot de opgeslagen informatie.

